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Ceremoniał szkolny - to zbiór zasad dotyczących sposobu organizowania i przeprowadzania 

najważniejszych uroczystości szkolnych z udziałem sztandaru szkoły.  

 

I Symbole, pieczęcie i inne znaki szkoły:  

1. Logo szkoły i zasady jego użytkowania: 

a) Szkoła posiada swój znak – logo szkoły; 

b) Logo posiada wersję graficzną wg wzoru określonego poniżej: 

 

 

 

 

 

c) Logo szkoły umieszcza się na dyplomach, listach gratulacyjnych, szkolnych 

materiałach promocyjnych, częściach ubrania osób oficjalnie reprezentujących 

szkołę, a w formie elektronicznej może być wykorzystywane na szkolnej witrynie 

internetowej oraz w korespondencji elektronicznej. 

d) Logo szkoły może być wykorzystywane do celów promocyjnych lub innych, 

wyłącznie po uzyskaniu zgody dyrektora szkoły. 

2. Sztandar szkoły i zasady jego użytkowania: 

a) Szkoła posiada sztandar, który stanowi prostokątny płat tkaniny obszyty złotą 

frędzlą, przymocowany do drzewca zakończonego grotem. Prawy płat (awers) jest 

w barwach narodowych, na samym środku widnieje godło państwowe. Lewy płat 

(rewers) utrzymany jest w kolorze kremowym. Widnieje na nim napis: „SZKOŁA 

PODSTAWOWA NR 5 IM. WŁADYSŁAWA BRONIEWSKIEGO W JASTRZĘBIU 

ZDROJU”. W centrum znajduje się otwarta księga, kaganek oświaty i pióro. Dolna 

część drzewca zakończona jest metalowym okuciem, zwanym „stopką”. Płat do drzewca 

mocowany jest za pomocą pręta wsuwanego w śruby wkręcone w drzewce. Na pręt 

nasuwa się kółeczka metalowe przyszyte do płata.  



CEREMONIAŁ SZKOŁY PODSTAWOWEJ Z ODDZIAŁMI INTEGRACYJNYMI NR 5 

 IM. WŁADYSŁAWA BRONIEWSKIEGO W JASTRZĘBIU - ZDROJU 

 

3 

 

 

b) Sztandar szkoły jest wykorzystywany do celów reprezentacyjnych, 

c) Sztandar szkoły jest symbolem całej szkolnej społeczności, 

d) Sztandar szkoły przechowywany jest w szkole w miejscu do tego przeznaczonym 

tj. szklanej gablocie na parterze szkoły. 

e) Członkowie społeczności szkolnej zobowiązani są okazywać szacunek sztandarowi 

szkoły, 

f) Społeczność szkolna posługuje się sztandarem zgodnie z zasadami ceremoniału 

szkolnego. 

3. Szkoła używa pieczęci urzędowych, zgodnie z odrębnymi przepisami: 

a) Okrągłej dużej z godłem Rzeczpospolitej Polskiej i nazwą szkoły o 3,5 cm.  

b) Podłużnej z nazwą i adresem szkoły, 

c) Służbowych związanych z zajmowanym stanowiskiem lub sprawowaną funkcją, 

zgodnie z kompetencjami. 

4. Pieśń szkoły została skomponowana przez uczniów i jej tekst od 1982 roku nie uległ 

zmianie: 

 

Władysław Broniewski to hasło naszych dni 

On wzorem naszym będzie jak godnie imię jego brzmi 

On z nami zawsze i wszędzie 

W pracy, w zabawie, na wycieczce 

Uśmiechem swoim wita nas 

Poezja jego w każdej teczce 

Na zły i dobry czas 

Czerwienią, złotem sztandar błyśnie 

Imieniem jego baczność stać 

W dźwięku „Mazurka” na drzewcu zawiśnie 

I zawsze przy nas będzie trwać 
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PROTOKÓŁ FLAGOWY 



CEREMONIAŁ SZKOŁY PODSTAWOWEJ Z ODDZIAŁMI INTEGRACYJNYMI NR 5 

 IM. WŁADYSŁAWA BRONIEWSKIEGO W JASTRZĘBIU - ZDROJU 

 

5 

 

II Szkolny protokół flagowy: 

1. Zasady używania symboli i znaków państwa polskiego, innych państw oraz organizacji 

międzynarodowych: 

a) Flagę narodową, flagi innych państw, organizacji międzynarodowych i innych 

używa się zgodnie z protokołem i ceremoniałem flagowym. 

b) Symbolem państwa polskiego, używanym na terenie Rzeczypospolitej jest 

wyłącznie polska flaga narodowa, zachowująca proporcje płata 5:8 i składająca 

się z dwóch poziomych stref biało-czerwonych. 

c) Polską flagę narodową umieszcza się zawsze po lewej stronie: bramy, wejścia, 

mównicy, głównej dekoracji, innej flagi, itd.. 

d) Polska flaga narodowa, wywieszona na drzewcu, musi mieć białą część płata 

u góry, a wywieszona pod kątem (do 90 stopni) również zachowuje ten układ, 

e) Polska flaga narodowa, wywieszona w układzie pionowym, musi mieć białą 

część płata po lewej stronie lub od strony masztu. 

f) Polska flaga narodowa udrapowana musi mieć białą część płata u góry. 

g) W przypadku wywieszenia kilku flag, wywiesza się je zgodnie z następującą 

precedencją: 

1. Flaga państwowa Rzeczpospolitej Polskiej 

2. Flaga innego państwa (lub innych państw – w kolejności alfabetycznej) 

3. Flaga wojewódzka 

4. Flaga powiatu 

5. Flaga gminy 

6. Flaga Unii Europejskiej 

7. Flaga organizacji międzynarodowych 

8. Flaga służbowa (policji, straży miejskiej, straży pożarnej, itd.) 

9. Flaga firmowa (instytucji, organizacji, klubu sportowego, itd.) 

10. Flaga okolicznościowa (związana z wydarzeniem) 

h) W przypadku umieszczenia dwóch flag, polska flaga narodowa umieszczona jest 

po lewej stronie. 

i) W przypadku wywieszenia większej, ale parzystej liczby flag, polską flagę 

narodową wywiesza się dwukrotnie i zajmuje ona miejsce: pierwsze i ostatnie 
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w rzędzie wywieszonych flag. Pozostałe flagi umieszcza się według powyższego 

ceremoniału flagowego. 

j) Wszystkie flagi powinny mieć jednakową wysokość płata (określoną wysokość 

płata przy drzewcu, ew. maszcie) i zachować właściwe proporcje płata, 

k) Na jednym maszcie (drzewcu) umieszcza się tylko jedną flagę, 

l) Wywieszona flaga nigdy nie może dotykać podłoża, 

m) Wywieszane flagi muszą być czyste i nieuszkodzone 

2. Układ symboli, flag i sztandaru podczas uroczystości: 

 

 

 

 

 

 

 

3. Układ dekoracji z wykorzystaniem flagi i herbu Polski: 
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4. Rozmieszczenie symboli religijnych, względem herbu Polski: 
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MUSZTRA CEREMONIALNA 
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1. Zasady ogólne musztry ceremonialnej: 

a) Postawa zasadnicza („baczność”) – głowa podniesiona i skierowana przed siebie, 

tułów wyprostowany, ciężar ciała równomiernie rozłożony, równomiernie na 

obie nogi, nogi złączone razem, stopy złączone piętami i lekko rozchylone, obie 

ręce wzdłuż tułowia, palce rąk wyprostowane, 

b) Postawa swobodna („spocznij”) – tułów wyprostowany, ciężar ciała przeniesiony 

na prawą nogę, lewa noga wysunięta w lewo w skos, na odległość równą 

długości połowy stopy. Obie ręce ułożone luźno wzdłuż tułowia, palce rąk 

ułożone dowolnie. 

2. Zasady oddawania honorów i okazywania czci symbolom narodowym i innym symbolom: 

a) Członkowie społeczności szkolnej, podczas uroczystości i w sytuacjach tego 

wymagających, okazują cześć i oddają honory symbolom narodowym i innym 

symbolom, poprzez przyjęcie postawy zasadniczej i zwrócenie się twarzą 

w kierunku tych symboli. 

b) Członkowie społeczności szkolnej, podczas śpiewania lub odtwarzania hymnu 

państwowego lub hymnów innych państw, lub organizacji międzynarodowych, 

zwracają się twarzą do sztandaru szkoły (symboli narodowych polskich: godła 

lub flagi lub w kierunku głównej dekoracji – zależnie od okoliczności), 

przyjmują postawę zasadniczą i zdejmują nakrycie głowy. 
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CEREMONIAŁ POCZTU SZTANDAROWEGO 
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I Sztandar szkoły 

Sztandar stanowi prostokątny płat tkaniny obszyty złotą frędzlą, przymocowany do drzewca 

zakończonego grotem (głowicą sztandaru). Prawy płat (awers) jest w barwach narodowych, na 

samym środku widnieje godło państwowe. Lewy płat (rewers) utrzymany jest w kolorze 

kremowym. Widnieje na nim napis: „SZKOŁA PODSTAWOWA NR 5 IM. WŁADYSŁAWA 

BRONIEWSKIEGO W JASTRZĘBIU ZDROJU”. W centrum znajduje się otwarta księga, kaganek 

i pióro. Dolna część drzewca zakończona jest metalowym okuciem, zwanym „stopką”. Płat do 

drzewca mocowany jest za pomocą pręta wsuwanego w śruby wkręcone w drzewce. Na pręt 

nasuwa się kółeczka metalowe przyszyte do płata. 

II Poczet sztandarowy: 

1. Sztandarem szkoły opiekują się przedstawiciele młodzieży, 

2. Zespół pocztu sztandarowego składa się z trzech osób: przewodnika, chorążego i strażnika, 

3. Poczet sztandarowy składa się z uczniów szkoły. Wybranie ucznia do pocztu sztandarowego 

jest formą nagrody i szczególnego wyróżnienia. W poczcie sztandarowym może 

uczestniczyć jedynie taki uczeń, który przejawia: poszanowanie wobec wartości 

patriotycznych, wysoki poziom kultury osobistej oraz wzorowo wywiązuje się 

z obowiązków szkolnych. 

4. Decyzję w sprawie wyboru uczniów do pocztu sztandarowego podejmuje opiekun 

Samorządu Uczniowskiego, działający z upoważnienia dyrektora szkoły, po zasięgnięciu 

opinii Rady Pedagogicznej i Samorządu Uczniowskiego, 

5. Osoby wybrane do pocztu sztandarowego, a niewywiązujące się z zaszczytu obowiązków 

z tego wynikających albo które swoją postawą uczniowską lub zachowaniem 

zdyskredytowały się w opinii członków społeczności szkolnej, zostają usunięte ze składu 

pocztu sztandarowego szkoły. 

6. Obowiązkowym strojem członków pocztu sztandarowego jest: galowy strój czyli chłopcy: 

czarne lub granatowe spodnie i biała koszula, dziewczęta: czarna lub granatowa 

spódnica/spodnie oraz biała koszula; biało-czerwona szarfa przewieszona przez prawe ramię 

do lewego boku i spięta na wysokości 10 cm poniżej pasa oraz białe rękawiczki. 

7. Może być powołany rezerwowy skład pocztu sztandarowego. 
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III Zasady podstawowe ceremoniału sztandarowego: 

1. Podczas uroczystości sztandar trzymany jest przez chorążego, 

2. Podczas trwania uroczystości chorąży nie wypuszcza go z rąk. Sztandaru w takich 

sytuacjach nie umieszcza się również w stojaku. 

3. Określa się następujące pozycje i chwyty sztandaru: 

a) pozycja „do nogi” („spocznij”) – drzewce sztandaru spoczywa na ziemi i zachowuje 

pozycję pionową. Chorąży trzyma drzewce sztandaru zgiętą prawą ręką na wysokości 

pasa, mając trzewik drzewca u szczytu prawego buta w odległości, która umożliwia 

takie ułożenie sztandaru, aby jego bławat nie zasłaniał chorążego. Poczet sztandarowy 

zachowuje postawę „spocznij”, 

b) pozycja „prezentuj” („baczność”) – chwyt wykonuje się z pozycji „do nogi”. 

Chorąży podnosi prawą ręką pionowo ułożone drzewce sztandaru na wysokość ok. 20 

cm nad ziemią, na wysokości pasa chwyta drzewce lewą ręką, zgiętą pod kątem 

ok. 90° i podtrzymuje go prawą ręką, wyprostowaną wzdłuż tułowia przy prawym 

boku, w taki sposób, aby bławat sztandaru nie zasłaniał twarzy chorążego. Poczet 

sztandarowy zachowuje postawę „baczność”. 

c) chwyt „na ramię” – wykonuje się z pozycji „prezentuj”. Chorąży, podnosząc prawą 

rękę, trzymającą dolną część drzewca i podtrzymując go lewą ręką, umieszcza 

drzewce sztandaru na prawym ramieniu, mając bławat sztandaru z tyłu i utrzymując go 

w pozycji poziomej pod kątem ok. 45°. Prawa ręka wyprostowana, spoczywa na 

drzewcu sztandaru, podtrzymując go, lewa ręka wzdłuż tułowia. Poczet sztandarowy 

zachowuje postawę „baczność” lub porusza się krokiem marszowym. 

4. Sztandar przyjmuje pozycję „prezentuj”: 

a) Zawsze po komendach: „baczność”, „prezentuj broń”, „na prawo patrz”, 

b) przy salutowaniu osób lub symboli, w sytuacjach gdy sztandar przewożony jest 

w pojeździe, 

c) podczas nabożeństw religijnych, w trakcie odczytywania Ewangelii i udzielania 

błogosławieństw oraz w innych sytuacjach, kiedy okoliczności za tym przemawiają 

d) podczas przemarszów po komendach „baczność”, „prezentuj broń”, „na prawo patrz”, 

5. Sztandar przyjmuje pozycję „na ramię” w sytuacjach wprowadzania lub wyprowadzania 

sztandaru i przemarszów. Chorąży nie powinien nieść sztandaru przed sobą, bowiem jest to 

oznaka uniżenia, poddania się. 
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6. W pozostałych sytuacjach sztandar przyjmuje pozycję „do nogi”. 

7. Poczet sztandarowy porusza się zawsze za przewodnikiem, a w sytuacji wykonywania 

zwrotów, kieruje się zawsze za przewodnikiem w lewo, chyba że okoliczności 

to uniemożliwiają. 

IV Ceremoniał wprowadzenia sztandaru:  

1. Sztandar na uroczystości szkolne i inne jest wprowadzany przez poczet sztandarowy. 

2. Sztandar wprowadza się na początku uroczystości, chyba że jej charakter lub program 

wymusza inna kolejność. 

3. Prowadzący uroczystość podaje komendę: „Całość powstań. Baczność. Sztandar 

wprowadzić”. Obecni przyjmują postawę zasadniczą.  

4. Sztandar wprowadza poczet sztandarowy krokiem marszowym w kolejności: przewodnik, 

chorąży i strażnik. Chorąży trzyma sztandar przy zastosowaniu chwytu „na ramię”.  

5. Po zajęciu wyznaczonego miejsca przez poczet sztandarowy chorąży stawia sztandar 

w pozycji „prezentuj”.  

6. Prowadzący uroczystość podaje komendę: „Baczność. Do hymnu.” Sztandar przyjmuje 

pozycję „salutuj” – chorąży wysuwa do przodu lewą nogę na odległość ok. 30 cm, 

a następnie trzymając drzewce sztandaru lewą ręką prostuje ją przed siebie i blokując praw 

a wyprostowaną ręką dolną część drzewca pochyla sztandar w przód pod kątem 45°. Bławat 

sztandaru nie dotyka ziemi.  

7. Następuje odśpiewanie pierwszej zwrotki i refrenu hymnu państwowego.  

8. Podczas uroczystości, w których przewidziane jest odśpiewanie hymnu państwowego 

i pieśni szkoły, pada komenda: „Do hymnu!”, następnie: „Do pieśni szkoły!”.  

9. Po wykonaniu hymnów pada komenda: „Po hymnie. Spocznij.” (uczestnicy uroczystości 

mogą usiąść). Sztandar przyjmuje pozycję „do nogi”. 

10. Rozpoczyna się dalsza część uroczystości.  

 

V Ceremoniał wyprowadzenia sztandaru:  

1. Sztandar wyprowadza się po zakończeniu oficjalnej części uroczystości, a przed częścią 

artystyczną.  

2. Następuje komenda: „Baczność. Sztandar wyprowadzić.” Obecni przyjmują postawę 

zasadniczą.  
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3. Chorąży wykonuje chwyt: „prezentuj”, a następnie chwyt: „na ramię”. Następnie poczet 

sztandarowy krokiem marszowym opuszcza salę, w której odbywa się uroczystość, 

wykonując zwrot za przewodnikiem w lewo. 

4. Po opuszczeniu sali, w której odbywa się uroczystość, przez poczet sztandarowy, następuje 

komenda: „Spocznij” (uczestnicy uroczystości mogą usiąść).  

 



CEREMONIAŁ SZKOŁY PODSTAWOWEJ Z ODDZIAŁMI INTEGRACYJNYMI NR 5 

 IM. WŁADYSŁAWA BRONIEWSKIEGO W JASTRZĘBIU - ZDROJU 

 

15 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CEREMONIAŁ PRZEKAZANIA SZTANDARU 
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I Ceremonia przekazania sztandaru: 

1. Uroczyste przekazanie sztandaru przedstawicielom klas młodszych następuje podczas 

uroczystego zakończenia roku szkolnego. 

2. Po odśpiewaniu hymnu państwowego oraz pieśni szkoły prowadzący uroczystość podaje 

komendę: „Do przejęcia sztandaru - wystąp”. 

3. Do pocztu sztandarowego podchodzą wybrani przedstawiciele klas młodszych, którzy mają 

przejąć sztandar i stają naprzeciw pocztu sztandarowego. 

4. Przewodnik i strażnik zdejmują biało-czerwone bandoliery i zakładają je nowemu 

przewodnikowi i strażnikowi (osoby przejmujące sztandar mają już założone rękawiczki). 

5. Chorąży przejmujący sztandar występuje na odległość jednego kroku do chorążego 

ustępującego pocztu sztandarowego. 

6. Chorąży przenosi sztandar przed siebie na odległość około 0,5 metra i trzymając go oburącz 

na wysokości połowy wysokości drzewca przekazuje sztandar nowemu chorążemu. Chorąży 

przejmujący chwyta drzewce sztandaru oburącz również na wysokości polowy wysokości 

drzewca tak, aby nie objąć rąk kolegi. 

7. Następuje moment przekazania sztandaru: 

a) Ustępujący poczet sztandarowy dokonuje przekazania sztandaru, któremu towarzyszą 

słowa prowadzącego (przemawiającego w imieniu ustępującego pocztu sztandarowego): 

„Przekazujemy Wam ten sztandar, tak jak kiedyś został nam on powierzony. 

Zobowiązujemy Was do dbania o honor tego symbolu społeczności uczniowskiej Szkoły 

Podstawowej z Oddziałami Integracyjnymi nr 5 im. Władysława Broniewskiego” 

b) Nowy poczet sztandarowy przejmuje sztandar, a towarzyszą temu słowa przysięgi, 

przemawiającego w ich imieniu przedstawiciela klas młodszych: 

„Jako uczniowie tej szkoły zobowiązujemy się wobec całej społeczności szkolnej 

do dbania o jej dobre imię. Obiecujemy, iż w naszych rękach sztandar ten będzie nadal 

obiektem szczególnego poważania i czci”. 

c) Chorąży ustępującego pocztu sztandarowego zdejmuje swój bandolier i zakłada 

go nowemu chorążemu, po czym wraca na swoje  miejsce w szyku. 

8. Przedstawiciele ustępującego pocztu sztandarowego oddają honory sztandarowi poprzez 

lekki skłon głowy i opuszczają zajmowane miejsce, kierując się za przewodnikiem w lewo. 
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9. Miejsce ustępujące pocztu sztandarowego zajmuje nowy poczet sztandarowy „wstępując” 

na ich miejsce. 

10. Poczet sztandarowy salutuje sztandarem – sztandar przyjmuje pozycję „Salutuj”. 

11. Po chwili pada komenda: „Spocznij”. Sztandar przyjmuje pozycję „Do nogi”. 

12. Następuje dalsza część uroczystości. 

 



CEREMONIAŁ SZKOŁY PODSTAWOWEJ Z ODDZIAŁMI INTEGRACYJNYMI NR 5 

 IM. WŁADYSŁAWA BRONIEWSKIEGO W JASTRZĘBIU - ZDROJU 

 

18 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ŚLUBOWANIE UCZNIÓW KLAS PIERWSZYCH 
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I Ślubowanie klas pierwszych: 

1. Uroczystość jest przygotowywana przez wychowawców klas pierwszych i samorząd 

uczniowski. 

2. Uroczystość składa się z: części oficjalnej, artystycznej i końcowej. 

3. Uczniowie występują w strojach odświętnych. Podczas ślubowania uczniowie klas 

pierwszych stoją na baczność. 

4. Prowadzący prosi wszystkich, aby powstali. Następnie zaprasza przedstawicieli klas 

pierwszych do ślubowania. 

5. Po zajęciu wyznaczonych miejsc przez przedstawicieli uczniów ślubujących, prowadzący 

uroczystość podaje komendę „Baczność! Do ślubowania!”. 

6. Obecni przyjmują postawę „zasadniczą”. 

7. Sztandar przyjmuje pozycję „Salutuj”. 

8. Przedstawiciele z każdej klasy pierwszej podchodzą do sztandaru, który stoi na środku sali.  

Podnoszą rękę na wysokość twarzy w taki sposób, iż jest ona w łokciu wyprostowana. Palce 

wskazujący i środkowy są wyprostowane, pozostałe palce pozostają zaciśnięte. Lewa ręka 

wzdłuż tułowia. 

Pozostali uczniowie stoją na baczność. Prawą rękę unoszą w taki sposób, aby łokieć 

pozostawał zgięty, a dłoń z wyciągniętymi dwoma palcami (wskazującym i środkowym) 

znajdowała się na wysokości twarzy. 

9. W skupieniu słuchają roty ślubowania czytanej przez dyrektora szkoły. 

„Ślubuję być dobrym Polakiem. 

Dbać o dobre imię swojej klasy i szkoły. 

Będę uczyć się w szkole kochać Ojczyznę, 

jak dla niej pracować, kiedy dorosnę. 

Będę starał się być dobrym kolegą, 

swym zachowaniem i nauką 

sprawiać radość rodzicom i nauczycielom. 

Ślubuję.” 

10. Po złożeniu przysięgo następuje pasowanie na ucznia. Dyrektor szkoły podchodzi kolejno 

do każdego ucznia i kładąc ołówek na prawe ramię mówi: 

„Pasuję Ciebie na ucznia Szkoły Podstawowej 
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z Oddziałami Integracyjnymi nr 5 

im. Władysława Broniewskiego w Jastrzębiu-Zdroju”. 

11. Pada komenda „Po ślubowaniu”, która jest równoznaczna z komendą „Spocznij”. 

Obecni przyjmują postawę „Spocznij”. 

12. Przedstawiciele ślubujących uczniów wracają na swoje miejsca. 

13. Prowadzący uroczystość dziękuje wszystkim za udział w ślubowaniu. 

14. Następuje wyprowadzenie sztandaru (wg V punktu ceremoniału sztandarowego)  

15. Następuje dalsza część uroczystości – część artystyczna 
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ŚWIĘTA I UROCZYSTOŚCI PAŃSTWOWE, 

SZKOLNO-ŚRODOWISKOWE I INNE 
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I Święta państwowe: 

Świętami państwowymi obchodzonymi w szkole są:  

1. Święto Konstytucji 3 Maja,  

2. Święto Niepodległości, 

3. inne według decyzji władz państwowych. 

Przebieg uroczystości związanych z obchodami powyższych świąt w głównym zarysie jest 

następujący: 

1. wprowadzenie sztandaru szkoły, 

2. odśpiewanie hymnu państwowego,  

3. odśpiewanie pieśni szkoły (może być pominięty), 

4. wyprowadzenie sztandaru (po części oficjalnej), 

5. uroczysta akademia, apel (część artystyczna). 

 

II Uroczystości szkolno-środowiskowe 

Należą do nich: 

1. uroczyste rozpoczęcie roku szkolnego, 

2. ślubowanie uczniów klasy pierwszej, 

3. uroczystość Dnia Edukacji Narodowej, 

4. uroczystość pożegnania uczniów ostatniej klasy szkoły, 

5. uroczystość zakończenia roku szkolnego, 

6. rocznice (jubileusze) założenia szkoły, nadania imienia i sztandaru szkole, 

7. zdawanie i obejmowanie funkcji kierowniczej w szkole, 

8. pożegnanie nauczycieli odchodzących na emeryturę. 

 

III Inne uroczystości (pozaszkolne): 

1. uroczystości państwowe i środowiskowe poza terenem szkoły, 

2. uroczystości religijne: 

a) msze w intencji Ojczyzny,  
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b) msze w intencji społeczności szkolnej, 

c) pogrzeby pracowników i byłych pracowników szkoły, osób dla niej zasłużonych, 

d) pogrzeby osób zasłużonych dla regionu bądź pełniących ważne funkcje. 

  

Podczas pogrzebów poczet sztandarowy w kondukcie pogrzebowym ustawia się 

za symbolem religijnym (krzyżem), orkiestrą i kompanią honorową (o ile uczestniczą), a przed 

niosącymi wieńce i odznaczenia. Do sztandaru mocowana jest szarfa z kiru składająca się z dwóch 

wstęg i kokardy. Kokardę mocuje się ok. 10 cm od górnej krawędzi sztandaru. 

3. Inne uroczystości (zgodnie z decyzją władz nadrzędnych lub w porozumieniu z nimi, 

zgodnie z decyzją Rady Pedagogicznej).  
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ZASADA PRECEDENCJI 
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Precedencja to porządek (witania, przemawiania, zajmowania miejsc) podczas oficjalnych spotkań 

władz państwowych. 

I Przed rozpoczęciem uroczystości: 

1. Zaproszonych gości powinien powitać dyrektor w wejściu do szkoły. Jeżeli tego obowiązku 

nie może wypełnić sam – deleguje swojego zastępcę. Gości wita w swoim gabinecie 

dyrektor i prowadzi na miejsce uroczystości 

 

II W trakcie uroczystości: 

1. Zaproszonych gości podczas uroczystości wita dyrektor szkoły lub osoba prowadząca 

wyznaczona przez dyrektora. 

2. Przy powitaniu zachowujemy określoną kolejność zgodną z hierarchią zajmowanego 

stanowiska zaproszonych gości. Witający zawsze wymienia imię i nazwisko gościa, 

a dopiero później nazwę zajmowanego stanowiska. 

3. Po powitaniu następuje przedstawienie okoliczności, dla których uroczystość została 

zorganizowana. Po tej części prowadzący prosi gości o zabranie głosu, zachowując tę samą 

kolejność, jak przy powitaniu. 

4. Po przemówieniach kończy się część oficjalna, następuje wówczas wyprowadzenie 

sztandaru i rozpoczyna się część artystyczna. 

 

Precedencja stanowisk umocowanych konstytucyjnie i kierowniczych państwowych: 

  

 Prezydent Rzeczypospolitej Polskiej,  

 marszałek Sejmu,  

 marszałek Senatu,  

 prezes Rady Ministrów,  

 prezes Trybunału Konstytucyjnego,  

 prezes Sądu Najwyższego, 

 ministrowie,  

 prezes NBP,  

 prezes NSA,  
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 prezes NIK, 

 rzecznik praw obywatelskich,  

 prezes Instytutu Pamięci Narodowej,  

 parlamentarzyści,  

 szef Kancelarii Prezydenta,  

 szefowie Kancelarii Sejmu i Senatu,  

 szef Kancelarii Premiera,  

 szef Sztabu Generalnego Wojska Polskiego,  

 sekretarz stanu, 

 kierownik urzędu centralnego,  

 wojewoda.  

 

Precedencja stanowisk administracji rządowej i samorządowej w województwie: 

 wojewoda,  

 marszałek województwa,  

 przewodniczący Sejmiku Województwa, 

 kurator oświaty, 

 wizytator kuratorium oświaty,  

 inni zaproszeni goście. 

 

Precedencja stanowisk samorządowych w powiecie:  

 starosta,  

 przewodniczący Rady Powiatu,  

 wicestarosta,  

 dyrektor wydziału oświaty,  

 wiceprzewodniczący Rady Powiatu,  

 inspektor wydziału oświaty,  

 członek Zarządu Powiatu, 

 radny powiatu, 

 sekretarz powiatu,  

 skarbnik powiatu,  
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 inni zaproszeni goście.  

 

Precedencja stanowisk w gminie (mieście):  

 prezydent miasta,  

 przewodniczący rady miasta,  

 zastępca prezydenta miasta,  

 naczelnik Wydziału Edukacji, 

 wiceprzewodniczący rady miasta,  

 radny miasta,  

 sekretarz miasta,  

 skarbnik miasta,  

 inspektor Wydziału Edukacji,  

 sołtys,  

 przewodniczący zarządu osiedla,  

 inni zaproszeni goście.  

 

Nie należy używać zwrotów:  

 „Witam wszystkich, których nie powitałem/nie powitałam”, 

 „Witam nieobecnych”, 

 „Witamy Panią dyrektor”, „Oddajemy głos Pani dyrektor” – dyrektor to gospodarz 

uroczystości, nie należy go witać, sam wie, kiedy ma zabrać głos.  
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